“党政机关会议定点管理信息系统”

注册方法
1.注册地址。打开浏览器，登录“党政机关会议定点场所管理信息系统”，网址 http://meeting.mof.gov.cn/(注意:Windows7系统请使用IE9及以上版本浏览器:WindowsXP系统请使用火狐或者谷歌浏览器)。点击会议定点场所登录进入登录界面，初次使用的用户点击登录界面的注册按钮，

2.填写注册信息。标识“*”为必填项，是否内部会议定点场所和专业(单一)会议场所均为系统默认“否”，用户名为英文+数字组合，或者全英文，不能为中文，预定电话、负责人电话、填单人联系电话区号为必填项，区号3-4位，电话号码7-8位，区号和电话中间用英文模式下的“-”隔开，管理级别需要与财政管理级别一致(省级招标的定点会议场所请将管理级别选择为省级)。

3.信息填报。用户注册完毕，即可进行定点会议场所信息填报操作，点击“注册”菜单，在这里依次填入“概要信息”“会议室信息”，“客房信息”，“餐饮信息”，“其他信息”。

4.提交审核。所有的信息录入完成后，点击“提交审核”菜单，等待对应管理级别的财政管理员审核。审核通过后，便可以使用会议定点场所平台的其他功能模块。审核不通过，可以在用户注册、信息填报功能模块进行信息修改，完成后再次提交

5.信息填报注意事项。

概要信息:标识“*”为必填项;简介、环境说明、位置说明:最大长度 256 位;图片上传:默认200k,格式为:jpg、gif、pngtiff.

会议室信息:会议室报价和会议室明细都要填写;会议室报价中[大会议室]、[中会议室]、[小会议室]的协议数量与会议室明细中对应的[大会议室]、[中会议室]、[小会议室]的数量要致。

客房信息:客房报价和客房明细情况都要填写;客房报价中[标准间1、[单人间]、[普通套房]的协议数量与客房明细情况中对应的[标准间]、[单人间]、[普通套房]的数量要一致。

餐饮信息:餐饮报价和餐饮情况都要填写:餐饮报价中容纳就餐总人数是餐饮情况中所有餐厅数量*每间容纳人数总和。

